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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 2 de diciembre de 2025 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA  
 

ORDEN DE 
VIAJE  No: 
354125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2 de diciembre 3 de diciembre de 2025 

LUGAR A 
DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAM
IENTO 
  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

N/A Restrepo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar y ejecutar la formación en inglés de acuerdo con el 
currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo, aplicando estrategias de enseñanza, aprendizaje, 
seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Sesión: Conectores y Secuenciadores 

Fecha Clase:  2 de diciembre de 2025   
Hora Clase: 6:00 pm  
  
Objetivos de la clase:  

- Conocer y poner en practica el uso de los conectores en ingles (and, but, because, or) 
- Conocer y poner en practica secuenciadores en ingles (First, second, then, finally) 
- Escribir un texto en pasado utilizando ambos tipos de palabras 

Logros alcanzados:   
Los aprendices alcazaron satisfactoriamente los objetivos de la clase 
Dificultades encontradas:  
 Ninguna.  
Evidencias:  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

N/A N/A N/A 
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CONCLUSIÓNES: Los aprendices mantuvieron su interés en las temáticas presentadas, haciendo 
preguntas y participando de manera libre durante la clase. Se evidencia compromiso por aprender el 
idioma.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Adriana Margarita Luna Arango 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO CARGO FIRMA 

CLAUDIA CAROLINA ROLDAN PROFESIONAL G08 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 


